UBND HUYEN DAU TIENG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Doc ldp — Tu do — Hanh phic

Sé: 231 /PGDPT-TCCB Ddu Tiéng, ngay AL thdang 11 ném 2021

V/v huéng dan cap thé, quan ly va sir dung
thé vién chire, nhan vién Nganh Gido duc
huyén Dau Tiéng.

Kinh gui: Céc truong Mam non, Mau gido, Tiéu hoc, THCS.

Céan ctr Quyet dinh 06/2008/QD — BNV, ngay 22/12/2008 ctia Bo trudng Bo Noi
vu vé& viée quy dinh mau thé va quan ly, st dung thé ddi véi can bd, cong chic, vién
chure;

Can ctr Cong vin sd 1926/SGDDT-VP, ngay 01/11/2021 cta S¢ Gido duc va Dao
tao Binh Duong vé viéc huénG dan lam thé, cap thé, quan ly thé vién chirc nganh GDDT
tinh Binh Duong;

Phong Gido duc va Dao tao huyén Dau Tiéng hudéng dan cac don vi vé viée cap
the, quan ly thé va st dung thé vién chirc, nhén vién ctia nganh GDBT huyén Diu Tiéng,
cu thé nhu sau:

1. P6i twong sir dung thé: Vién chuc, nhan vién cac co s6 gido duc Mam non,
Mau gido, Ticu hoc va Trung hoc co so trong huyén.

2. Quy dinh lam thé: Gui file anh 3x4 kém theo file danh sach dinh kém .

3. Ché dg deo thé: Vién chirc va nhan vién phai deo thé khi thue hién nhiém vu,
cong vu.

4. Trach nhiém ciia nguwoi divng diu co sé gido duc

4.1. Tryc ti€p quan ly thé cua vién chirc, nhin vién theo phan cap tham quyén
quan ly

4.2. Tham ftra, lam thu tuc cap, doi theo cho vién chire, nhin vién dé st dung khi
thue hién nhiém vu, cong vu.

4.3. Thu hoéi thé vién chirc trong cac truong hop sau déy:
- Cho muon thé, thé dugc cap khong ding quy dinh;
- Thoi viée hodc vi pham ky luét bing hinh thuc budc thoi viée;

- Thay doi co quan, t6 chirc. don vi cong tac, vi tri chirc danh cdng viéc hodc chirc
vu cong (de.

4.4, Don vi quan ly st dung viéc chire, nhin vién c¢o trach nhiém thu hoi thé, cat
goc hodc bam 10 trén thé dé khong dua vao sir dung.

5. Trach nhiém ciia vién chire, nhiin vién trong viéc quén 1y va siv dung thé

Vién chire, nhan vién ¢6 trach nhiém quan ly thé, st dung thé theo quy dinh. Tuyét
d6i khong cho muon thé dudi bat ky hinh thirc nao.

Vién chire, nhan vién lam mét hodc 1am hu phai bao céo va giai trinh véi Lanh dao
don vi; dong thoi dé nghi cép lai hodic ddi thé moi.




Vién chire; nhan vién duge diéu dong, luan chuyen biét phai dén co quan, t6 chire,
don vi khac phai tra lai thé cho don vi cu; dong thoi dé& nghi don vi méi cap thé dé sur
dung.

Vién chirc thay doi vé chirc danh céng viéc hodc chirc vu cong tac thi d€ nghi don
vi cdp lai thé mai.

Vién chire khi nghi huu dugc gitr thé cua minh sau khi don vi quan ly thé cét goc
hodc bam 10 trén thé.

6. Xir ly vi pham

Vién chirc, nhin vién da dugc cap thévi pham céc ndi dung trén thi tuy theo tinh
chat va mirc do vi pham s€ bi xir ly theo quy dinh.

7. To chire thwe hién

Céc don vi thuc hién quan ly va str dung thé vién chirc va nhan vién theo ding
quy dinh . Doi v6i vién chire, nhian vién méi dugce tuyén dung, tiép nhén hodc hop
dong thi thoi gian cap thé khéng qua 30 ngay ké tir ngay vién chire, nhan vién ¢o
quyét dinh.

Thoi gian trién khai thue hién viée st dung thé cho vién chirc va nhén vién

nganh GDDT tir ngay 01/12/2021.

Trong qua trinh thuc hién viéc néu ¢6 kho khan, vuéng mic, dé nghi cdc don
vi lién hé bo phédn To chite Can b dé phoi hop giai quyét./.

Noi nhin:

- Nhu trén;
- Luu: VT, TCCB, M 43.
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